2005年粮食工程建设标准规范编制工作基本要求
一、标准编制原则

（一）应充分研究和利用现有的技术标准和工程项目有关的定额、指标；并注意与正在编制的投资估算指标、建设工期定额和建设用地指标在内容、层次、档次以及工作组织等方面的协调，相关内容必须和建设标准相一致，避免矛盾和工作重复。

（二）建设标准的水平，应从我国的国情出发，既要以已有的生产建设实践经验为基础，又要适当考虑生产、建设和科学技术发展的需要，按正常建设条件，区别不同规模、不同等级、不同功能和不同地区等合理确定。

（三）建设标准的内容深度，应能满足编制可行性研究报告、设计任务书的要求，以利于控制初步设计和项目的建设水平；能定量的应给出指标，不能定量的应作出定性要求。

（四）编制建设标准应按照批准下达的编制计划，由我司负责组织；具体工作由主编单位或会同参编单位组织编制组，按我司批复的编制工作大纲进行。

二、标准格式要求
（一）标准编制依据及适用范围

制定标准的目的，应概括地阐明制定该标准的理由和依据;标准的适用范围应与标准的名称及其规定的技术内容相一致;在包括的范围中，有不适用的内容时，应规定标准的不适用范围;标准的共性要求应为涉及整个标准的基本原则，或是与大部分章、节有关的基本要求。

（二）标准条文的有关要求

标准条文中，应规定需要遵守的准则和达到的技术要求以及采取的技术措施，定性和定量应准确，并应有充分的依据;纳入标准的技术内容，应成熟且行之有效。标准之间不得相互抵触，相关的标准应协调一致;不得将其它标准的正文作为本标准的正文和附录;标准的构成应合理、层次划分应清楚、编排格式应符合统一要求。  

对专门的术语标准或符号标准的技术内容构成可按现行国家标准《术语标准编写规定》GB1.6和《符号、代号标准编写规定》GB1.5的规定执行。

（三）术语和符号的解释。

标准中采用的术语和符号，当现行的标准中尚无统一规定，且需要给出定义或涵义时，可独立成章，集中列出。同一术语或符号应表达同一概念，同一概念应始终采用同一术语或符号。
标准中符号的确定，应符合现行标准的有关规定。当现行标准中没有规定时，应采用国际通用的符号。当无国际通用的符号时，应采用字母符号表示。
标准中的计量单位，应采用国家规定的《中华人民共和国法定计量单位》，并应符合其使用方法。

（四）内容。建设标准的内容应包括影响工程项目投资效益的主要方面，一般包括：建设条件、建设规模、项目构成、工艺与装备、配套工程、建筑标准、建设用地、环境保护、劳动定员、建设工期、投资估算指标和主要技术经济指标等。

（五）格式要求。标准的构成和编写顺序，应符合下列规定：
    1.前引部分。包括：封面、扉页、发布通知、前言、目次。
    2.正文部分。包括：总则、术语和符号、技术内容。
    3.补充部分。包括：附录、用词和用语说明。
同时，在编写标准条文的同时，应编写标准的条文说明。

三、标准编制管理程序

（一）标准编制前期准备

我司负责前期准备阶段的工作。本阶段工作包括：明确拟编标准名单、拟订编制工作任务大纲和编写要求、邀标比选确定承编单位。

承编单位根据编制任务大纲的要求，向我司提交编制工作大纲，包括：主要章、条内容提要；编制所需资料以及需要调查研究解决的主要问题；各阶段工作的进度安排；编制组成员组成及分工；所需工作经费的预算（国家粮食局专家审查会经费按2万元计算）；拟采取的主要工作措施等。

（二）征求意见稿阶段
征求意见稿阶段的工作，应由承编单位负责。本阶段的工作包括：收集资料和调查研究；编写征求意见稿及其有关文件；征求意见。
1.编制组应以充分收集分析已有的各种有关文件、资料的内容为主，对于必须调查的问题，可采用函调与实地调查相结合的方法。实地调查应突出重点，选择具有代表性的工程项目。对于有一定编制基础的标准（如与已开展的三批国债粮库建设、试点项目等紧密相关的标准），可不需实地调查。
2.编制组应集中全体成员对收集和调查掌握的各种文件、资料，进行深入细致地分析研究，编写专题报告和征求意见稿及其条文说明等。
3.编制单位应对征求意见稿及其附件进行审核，并报我司审核后将有关意见送编制单位。

（三）送审稿阶段
编制组应对所征求的意见进行归纳整理，分析研究，并按有关要求编制“征求意见处理汇总表”；据此修改征求意见稿，提出送审稿及其附件，经编制单位审查后报我司审核。
1.送审文件应包括送审稿及其条文说明、送审报告、主要内容的专题报告、征求意见处理汇总表等。
    2.送审报告一般包括：工作概况；编制指导思想和基本原则；确定建设标准主要内容的依据；存在的主要问题及采取的相应措施。
3.审查会议要形成会议纪要。会议纪要包括：会议概况；对主要内容的审查意见；对建设标准发布施行后的经济效益和社会效益的评价；对送审稿的评价及处理意见；附件（审查会议代表名单等）。
（四）报批稿阶段
    1.编制组应对审查会议的意见进行深入的分析研究，并按有关要求编制“审查意见处理汇总表”。据此修改送审稿，提出报批稿及其附件，经编制单位审核后报我司审核。
2.我司请建设部派员参加，组织编制单位和有关人员会同编制组主要成员对报批稿及其附件进行复审，完成报批文件后，报送建设部审批、发布。

    3.报批文件包括我局报送文和报批稿及其条文说明、报批报告（经修改的送审报告）、审查会议纪要及主要的专题报告等。

     4.编制组应编写建设标准的内容简介和专题报告等，经主编单位审核，并报我局同意后组织宣传贯彻。

（五）监督检查

1.建立定期报送制度。要求各编制单位定期将编制进展情况及编制过程中出现的相关问题报送我司，同时建立抽检制度，以督促标准编制工作的顺利实施。

2.加强编制费用管理，编制费用要做到专款专用，标准编制完成后，及时编制财务决算。

3.完善责任追究制度。对没有按期保质完成标准编制的单位，按照有关承诺和要求，追究其相关责任。

四、承担单位和第一起草人要求
（一）承担单位要求

1.具有较雄厚的粮食工程建设项目标准编制实力；

2.具有垫支部分工作费用的能力；

3.起草人员可以本单位人员为主，同时应吸收部分外单位专家参加（包括省级粮食局或设计院专家）。

（二）第一起草人要求

1.具有副高以上职称；

2.具有起草相关标准规范的实际经验或经历；

3.具有良好的组织协调和文字表达能力。
五、上报材料的有关要求

（一）提供总体方案

内容包括标准的主要条目和内容、编制的时间安排、标准的编写格式、参加编制的人员名单、专业和职称，人员原则上不超过10人。

（二）单位技术条件和财务条件简介（不超过500字）

（三）第一起草人的简历和业绩

（四）经费报价（要求列出明细）

（五）以正式文件上报，用A4纸打印。

六、知识产权

粮食工程建设标准（规范）的版权归建设部和国家粮食局共同所有。

